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Secretaria Administrativa

b g CIRCULAR/SA/007/2020
MEXICO

AL PERSONAL ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO DE
CAMPO 1, CAMPO 4Y CAT
PRESENTES.

Por medio de la presente y tomando en cuenta las medidas por el Gobierno Federal, para
frenar la propagacion del virus COVID-19, se les informan los lineamientos para el cobro de
némina de las quincenas 6 y 7 del 2020.

e Solo deberan presentarse en las areas de ndmina habituales de los tres campos, los
trabajadores académicos y/o administrativos que cobran mediante cheque.

e En el proceso de orden, deberan formar una fila, tomando en cuenta una distancia
entre cada persona de un metro.

e Elhorario de atencidn sera el siguiente: el dia 24 de marzo de 17:30a 19:30 hrs. y el
25y 26 de marzo de 9:30 a 15:00 hrs.

e Se les entregaran los cheques correspondientes a la quincena 6 del 25 de marzoy la
quincena 7 del 10 de abril del presente.

e Elcheque correspondiente a la quincena 7 del 10 de abril, podran cobrarlo hasta el
dia jueves 2 de abril del presente, toda vez que, los recursos estaran disponibles en
esa fecha en las Instituciones Bancarias. Lo anterior con el fin de que los cheques no

sean rechazados por ser presentados para su cobro previo a la fecha antes
mencionada.

e Para el personal que cobra mediante “DEPOSITO BANCARIO”, se debera
presentarse a firmar ndémina y recoger recibo hasta nuevo aviso.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cuautitlan lzcalli, Estado de México a 19 de marzo del 2020.
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