
Facultad de Estudios Superiores Cuautitlán 

Secretaría Administrativa 

Circular jSAj008j2020 

Asunto: Solicitud de procedimientos. 

A LOS SRES. SECRETARIOS, JEFES DE DIVISIÓN, 
COORDINADORES ACADÉMICOS Y ADMINSITRATIVOS, 
COORDINADORES DE CARRERA Y JEFES DE 
DEPARTAMENTO, ACADÉMICOS Y ADMINISTRATIVOS 
PRESENTES 

En seguimiento a los proyectos establecidos en el "Plan de desarrollo 2017-2021", de esta 
Entidad Académica, el cual hace referencia en su línea de acción 1 a la "Gestión 
administrativa", que establece el compromiso institucional de realizar la "Actualización de 
manuales de procedimientos", me permito solicitarles lo siguiente: 

Mucho les agradeceré efectuar la entrega, en esta Secretaría Administrativa, de los 
procedimientos inherentes a su área y a los departamentos a su cargo, en formato físico y a 
la dirección electrónica academicoargenis@comunidad.unam.mx, a más tardar el 
próximo miércoles 17 de marzo de 2020. 

No omito mencionarles que dichos procedimientos deberán alinearse con los requerimientos 
establecidos en la Guía técnica para la elaboración de manuales de procedimientos. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 
"POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU" 
Cuautitlán Izcalli, Estado de México a 2 de marzo de 2020 

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO 

~ 0 , 
LIC. JESUS BACA MARTINEZ 
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