Facultad de Estudios Superiores Cuautitlin

Secretaria Administrativa

CIRCULAR: SA/024/2022

A LOS SECRETARIOS, COORDINADORES ACADEMICOS, JEFES DE
UNIDAD  ACADEMICA Y  ADMINISTRATIVA, JEFES DE
DEPARTAMENTO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO, DELEGADOS
ADMINISTRATIVOS, RESPONSABLES' DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION, RESPONSABLES DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS Y
RESPONSABLES DE FONDO REVOLVENTE

PRESENTES.

Con motivo de cierre presupuestal del ejercicio 2022, se dan a conocer las fechas para la recepcién de
documentos con cargo al presupuesto e ingresos extraordinarios:

1. Solicitudes de Compra
Fecha limite: viernes 21 de octubre de 2022.
(A reserva de considerar tiempos de entrega e inventario de material y/o equipo)
Para proyectos PAPIIT y PAPIME la solicitud de compra estard condicionada a las fechas de entrega de los
bienesy a la fecha limite para el ejercicio de los recursos que establezca la Direccién General de Asuntos del
Personal Académico.

2. Solicitudes de Cafeteria
{Para los meses de noviembre y diciembre)
Fecha limite: viernes 21 de octubre de 2022.

3. Solicitudes de viadticos y transportacién aérea
Fecha limite: viernes 21 de octubre de 2022.
Para los eventos académicos programados en fechas posteriores a las sefialadas en el punto anterior; se
deberan entregar las solicitudes correspondientes con anticipacién (respetando la fecha limite.)

4. Acuerdos para pago de honorarios y/o remuneraciones
Fecha limite: viernes 30 de septiembre de 2022.

5. Adecuaciones presupuestales
Fecha limite: viernes 14 de octubre de 2022.

6. Recepcion de comprobaciones de gastos a reserva de comprobar
Fecha limite: miércoles 26 de octubre de 2022.

7. Recepcion de solicitudes de reembolsos de pagos de inscripciones a eventos académicos

(Previa recepcidn del acuerdo autorizado de acuerdo a la circular)
Fecha limite: miércoles 26 de octubre de 2022.
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8. Recepcion de solicitudes de pago de becas de proyectos PAPIIT en SIC
Fecha limite: miércoles 26 de octubre de 2022.

9. Recepcion de solicitudes de reembolsos en SIC
(Compras menores de materiales y pagos de inscripcién)
Fecha limite: miércoles 26 de octubre de 2022.

10. Recepcion de tramites de honorarios RESICO en SIC
Fecha limite: miércoles 26 de octubre de 2022.

Asimismo, se les comunica que no es posible efectuar la reserva de recursos presupuestales, ni aquellos que
correspondan a proyectos de investigacion para el préximo ejercicio.

Esperando contar con su apoyo, me despido de ustedes envidndoles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cuautitlan Izcalli. Estado de México. a 10 de agosto de 2022

HJC/MERP/c*
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